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revealed. The article also reflects documentation at the planning stage, assessing the 
level of materiality, and lists key aspects of the audit that require recording in the audi-
tor’s working documents, including the stage of quality control of the audit assignment. 

Keywords: auditor working documents, auditor documentation, documentation, 
principle of materiality, factors influencing the content and volume of audit documen-
tation, questions for the formation of working documents. 

 
Для качественного проведения аудиторской проверки аудитор должен офор-

мить документально полученные данные в процессе проведения аудита бухгалтер-
ской отчетности. В соответствии с МСА 230 «Аудиторская документация»1 подго-
товка документации позволяет аудитору получить достаточные и надлежащие до-
казательства для обоснования мнения в аудиторском заключении и подтвердить тот 
факт, что аудит был спланирован и проведен согласно МСА и применимых в кон-
кретной ситуации законодательных и нормативных требований. 

Аудиторская документация или рабочие документы – записи о выполнен-
ных аудиторских процедурах, полученных уместных и достаточных аудиторских 
доказательствах и сделанных на основе них аудитором выводах. 

Актуальность исследуемой темы заключается в том, что рабочие доку-
менты аудитора подчеркивают роль качественного, ясного и информативного 
документирования выполнения аудиторского задания. Также контроль за доку-
ментацией аудита является одним из важнейших элементов контроля качества 
работы аудитора и являются основным критерием надлежащего оказания услуг. 

Вопросы оформления и содержания рабочих документов аудитора в пер-
вые годы применения МСА на территории РФ, рассмотрены в трудах таких ав-
торов как Н. В. Алтухова [1], Т. В. Куракова [2], М. Ф. Сафонова и Д. С. Резни-
ченко [3], Я. И. Устинова [4] и др. Тем не менее, считаем необходимым обра-
титься к теме аудиторской документации, как не теряющей своей актуальности 
и по прошествию нескольких лет практики в соответствии с МСА в России.  

Аудиторская документация помогает аудиторской группе в планировании 
и проведении аудита, членам аудиторской группы, ответственным за контроль, – 
в руководстве и контроле за аудиторской работой.  

Рабочими документами при аудите финансово-хозяйственной деятельно-
сти организации являются общая стратегия и планы аудита, аналитические до-
кументы и расчеты, краткие обзоры значимых и проблемных вопросов проверки, 
письма-подтверждения, тесты средств контроля, переписка (в т. ч. электронная) 
с клиентом и третьими лицами по значимым вопросам, протоколы встреч с ли-
цами, отвечающими за корпоративное управление. 

Как правило, все рабочие документы группируются в отношении конкрет-
ной аудиторской проверки клиента и представляют собой аудиторский файл. 
Аудиторский файл – это собранная информация, относящаяся к конкретному 

                                                           
1 Международный стандарт 230 «Аудиторская документация», введен в действие на территории Российской Фе-
дерации Приказом Минфина России от 09.01.2019 № 2н (ред. от 16.10.2023) (с изм. и доп., вступ. в силу с 
01.01.2024) [Электронный ресурс] – URL: http://www.consultant.ru. 
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аудиторскому заданию. В том случае, если проверка проводится у клиента регу-
лярно, то аудиторский файл имеет постоянную и переменную части. Постоянная 
часть содержит общие сведения о клиенте, наполнение переменной части зави-
сит от перечня проверяемых объектов и фактов хозяйственной жизни клиента. 

Рабочие документы могут быть оформлены как в электронном, так и бу-
мажном виде 2 . В настоящее время чаще всего рабочие документы аудитора 
оформляется в электронном виде. Это позволяет экономить время, материальные 
ресурсы и удобно для самих аудиторов, особенно в условиях повторяющихся 
аудиторских заданий. Удобство электронной формы рабочих документов объяс-
няется и возможностью создания шаблонов, в том числе и для проведения рас-
четов уровня существенности, проверки взаимоувязки показателей бухгалтер-
ской отчетности, сверки данных аудируемого лица и расчетов аудитора. 

Также существует специализированное программное обеспечение для 
аудита. Оно предназначено для анализа массивов данных, оценки рисков, созда-
ния отчетов о результатах аудита. Аудиторские программы позволяют упростить 
процесс формирования рабочих документов аудитора за счет встроенных шаб-
лонов и алгоритмов, автоматизировать ряд рутинных задач проверки, сократить 
время на сбор и анализ данных, а также повысить качество результатов аудита. 
К наиболее известным на российском рынке относятся Audit Expert, AuditXP 
«Комплекс Аудит», IT Audit. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Рис. 1. Факторы, влияющие на содержание и объем документации аудитора* 
*составлено авторами 
                                                           
2 Международный стандарт 230 «Аудиторская документация», введен в действие на территории Российской Фе-
дерации Приказом Минфина России от 09.01.2019 № 2н (ред. от 16.10.2023) (с изм. и доп. вступ. в силу с 
01.01.2024) [Электронный ресурс] – URL: http://www.consultant.ru. 
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Далее рассмотрим факторы, которые определяют содержание и объем ра-
бочих документов ауидитора. Так, к факторам можно отнести следующие 
(рис. 1). 

Рассмотрим основные аспекты, подлежащие документированию при про-
ведении проверки. В начале остановимся на основных рабочих документах ауди-
тора, таких как общая стратегия и план аудита.  

При условии реализации аудиторских процедур по оценке рисков процесс 
разработки общей стратегии аудита включает в себя следующие моменты, пред-
ставленные на рис. 2. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Рис. 2. Процесс разработки общей стратегии аудита* 
*составлено авторами 

 
Основные вопросы, рассматриваемые в общей стратегии аудита, как пра-

вило, следующие:  
1) Параметры задания: описание особенностей деятельности аудируемого 

лица, включая его организационную структуру, бизнес-сегменты, особенности 
формирования бухгалтерской отчетности. 

2) Особенности информационного взаимодействия с заказчиком, в том 
числе сроки предполагаемого обмена информацией о ходе работ,    
форма и содержание итогового отчета аудитора, необходимость обсуждения с 
руководством клиента выявленных нарушений и др. 

3) Существенные факторы, влияющие на задание, такие как: особенности 
по расчету уровня существенности, выявленные области или вопросы, в которых 
возможен повышенный риск существенного искажения, значимые вопросы, воз-
никшие во время предыдущего аудита, влияющие на выполнение текущего зада-
ния, ошибки предыдущего периода, основания для модифицирования мнения в 
аудиторском заключении за предыдущий период, существенные изменения в ин-
формационных технологиях и бизнес-процессах клиента, смена его ключевого 
руководства, существенные изменения в отраслевых нормативных актах или но-
вые требованиях к отчетности, изменения в стандартах бухгалтерского учета, 
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сказывающиеся на хозяйственной деятельности и процессе формирования бух-
галтерской отчетности аудируемого лица и др. 

4) Характер, сроки и объем ресурсов, необходимых для выполнения зада-
ния, в том числе: рекомендации по подбору членов аудиторской группы и рас-
пределению обязанностей среди них, рекомендации по количеству времени, ко-
торое необходимо выделить на проверку тех областей, где возможен повышен-
ный риск существенного искажения и др. 

На основе общей стратегии аудита формируется план аудита, который кон-
кретизирует решение задач, поставленных в общей стратегии, с учетом целей 
аудита. В плане аудита определяется виды, сроки и объем аудиторских процедур, 
необходимый для выполнения членами аудиторской группы.  В нем указываются 
конкретные сроки проведения проверки, состав аудиторской группы, разделы, 
подлежащие проверке, исполнители, плановой срок выполнения процедур. В 
плане заранее определены разделы, которые считаются существенными и обяза-
тельными к проверке всегда вне зависимости от величины показателя. Например, 
чаще всего такими разделами являются «Дебиторская задолженность», «Креди-
торская задолженность» «Собственный капитал», «Оценочные обязательства», 
«Доходы» и «Расходы». Также в качестве обязательных разделов в части про-
верки налогов являются «Налог на прибыль» и «НДС». Остальные разделы под-
лежат проверке, если их показатели превышают рассчитанный рабочий уровень 
существенности. 

Следует отметить, что планирование аудиторских процедур происходит на 
протяжении всего процесса аудита, а это означает, что общая стратегия и план 
аудита могут меняться в ответ на ставшие известными аудитору факты или из-
менение обстоятельств проверки. Например, планирование аудиторских проце-
дур по оценке рисков происходит на начальном этапе аудита. Однако планиро-
вание характера, сроков и объема любых дополнительных аудиторских процедур 
зависит от результатов этих процедур оценки рисков. Кроме того, аудитор может 
запланировать и выполнить дополнительные аудиторские процедуры для оценки 
определенных типов операций, остатков на счетах и раскрытия информации, 
непосредственно в ходе проведения самой проверки. Следует отметить, что об-
щая стратегия аудита и плана аудита являются связанными между собой доку-
ментами, в связи с этим изменения в одном из них могут потребовать внесения 
изменений и в другой. 

При составлении рабочих документов аудитору необходимо применение 
профессионального суждения. Профессиональное суждение при проведении ра-
бот, носящих значимый характер, поясняют выводы аудитора и тем самым доку-
ментирование повышает качество суждений3.  

Одним из важных элементов проверки, который должен обязательно найти 
отражения в рабочей документации и во многом основывающийся на примене-

                                                           
3 Международный стандарт аудита 210 «Согласование условий аудиторских заданий», введен в действие на тер-
ритории Российской Федерации Приказом Минфина России от 09.01.2019 № 2н (ред. от 16.10.2023) [Электрон-
ный ресурс] – URL: http://www.consultant.ru. 
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нии профессионального суждения, является существенность. При выявлении ис-
кажений в отчетности аудитор применяет принцип существенности, заключаю-
щийся в подходе к оценке выявленных искажений в отчетности с позиции ее 
пользователей, что искажения могут повлиять на экономическое решение поль-
зователей финансовой отчетности. Принцип существенности применяется ауди-
тором при оценке влияния на финансовую отчетность выявленных и неисправ-
ленных искажений, на случай если такие имеются, при формулировании мнения 
для аудиторского заключения4. Процесс оценки уровня существенности пред-
ставлен в виде схемы на рис. 3. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Рис. 3. Оценка уровня существенности* 
*составлено авторами 

 
Оценив риски существенного искажения и определив уровни существен-

ности, а также зафиксировав их в плане аудита, аудитор переходит к выполне-
нию аудиторских процедур в ответ на оцененные риски5.  

Проводя тесты средств контроля и процедуры по существу, аудитор 
оформляет результаты проведенных тестов и процедур в рабочих документах, 
формируя и собирая аудиторские доказательства, которые являются обоснова-
нием выносимого мнения о достоверности финансовой отчетности. 

В обязательном порядке аудитором должны быть задокументированы факты 
несоблюдения законов и нормативных актов, выводы об обоснованности рассчи-
танных аудируемым лицом оценочных значений, с которыми связаны значитель-
ные риски, информация о выявленных связанных сторонах и сведениях о характере 
взаимоотношений между ними, факты использования работы привлеченного экс-
перта и проведения консультаций по возникшим вопросам в ходе проверки.  

                                                           
4 Международный стандарт аудита 315 «Выявление и оценка рисков существенного искажения» (пересмотрен-
ный, 2019 г.), введен в действие на территории Российской Федерации Приказом Минфина России от 27.10.2021 
№ 163н (ред. от 16.10.2023) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2024) [Электронный ресурс] – URL: 
http://www.consultant.ru. 
5 Подольский В.И Аудит: Учебник (4-е изд.) / В.И. Подольский, А.А. Савин / Издательство: Юрайт, 2022. – 592 с. 
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Важны рабочие документы и на стадии контроля результатов проведенной 
проверки. Так, согласно методическим рекомендациям по организации внутри-
фирменного контроля качества аудиторских услуг6 аудитор по результатам про-
верки проводит контрольный обзор качества аудита. При проведении такого кон-
троля по каждому выбранному для проверки клиенту рассматривается следую-
щий перечень вопросов, касающихся формирования рабочих файлов (докумен-
тов): в полном ли объеме сформированы рабочие файлы по проведенной про-
верке, проведено ли обобщение всех важных моментов, которые оказывают су-
щественное влияние на бухгалтерскую отчетность клиента, рассмотрены ли все 
разъяснения, представляемые руководством и сотрудниками проверяемого эко-
номического субъекта, и приняты ли во внимание, все ли планы аудита, аудитор-
ские доказательства и рабочие документы подписаны, проверены, структуриро-
ваны и при необходимости снабжены перекрестными ссылками и др.   

Следует отметить, что для постоянного поддержания высокого уровня ка-
чества и разумной унификации аудиторской практики, в том числе и в части фор-
мирования рабочей документации, в аудиторской организации должен быть 
утвержден внутрифирменный стандарт качества с учетом требований междуна-
родного стандарта по качеству МСК 17. 

Подводя итоги вышесказанному, отметим, что чем качественнее состав-
лены рабочие документы аудитора, тем легче ему подтвердить полноту выпол-
нения аудиторского задания и тем легче заинтересованному лицу разобраться в 
обстоятельствах аудита. Наличие рабочей документации снижает трудоемкость 
аудиторских проверок, позволяет анализировать действия аудиторов и осу-
ществлять внутрифирменный и внешний контроль качества их работы.  
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